OFFRE D’EMPLOI

Le syndicat Jeunes Agriculteurs Vaucluse recherche
un-e animateur-trice syndicale secrétaire comptable

Missions :
En étroite relation avec I'équipe de responsables professionnels et administratifs :

- Accueil physique et téléphonique des adhérents et partenaires

- Accompagnement des élus professionnels

- Suivi des dossiers techniques : Organisation et animation de réunions sur des dossiers
agricoles

- Suivi de 'actualité agricole, rédaction de dossiers syndicaux en interne et externe.

- Accompagnement des élus dans la gestion des mobilisations syndicales

- Accompagnement des élus auprés des partenaires et Organismes Professionnels Agricoles

- Suivi administratif : écriture de courrier, suivi de dossier de subventions, suivi comptable,
gestion de la facturation

- Participation et soutien aux évenements de la structure en collaboration avec |'animatrice
chargée de la communication et des événements

- Informer, conseiller et orienter les adhérents

Compétences requises :
- Capacité au travail en équipe
- Aptitude a I'animation, dynamisme et qualité relationnelle indispensable
- Autonomie, organisation et sens de l'initiative
- Disponibilité et flexibilité
- Qualité orale et rédactionnelle
- Intérét pour le milieu rural et le syndicalisme agricole
- Maitrise de I'outil informatique (pack office)

Profil

- Bac minimum

Conditions d’embauche
- CDD de 6 mois avec évolution CDI

- Poste basé sur Avignon
- Rémunération selon expérience
- Début du contrat : 1*' février— Entretien : dés ce jour

- Permis VL et véhicule personnel indispensables

Candidatures
- Envoyer CV et lettre de motivation en indiquant vos disponibilités par email a Madame la
Présidente : animateur.ja84@outlook.fr (ou par courrier : Jeunes Agriculteurs Vaucluse,
Maison de I'Agriculture — Site Agroparc, 84912 Avignon cedex 9).
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